FREGUESIA DE POVOA DE MIDOES

MAPA DE PESSOAL ANO 2025

(artigo 29.2 da LTFP, aprovada em anexo a Lei n.2 35/2014, de 20 de junho)

Atribuicdes/Competéncias/Atividades

N.2 de Pastos de Trabalho

Carreira/Categoria o
[eatee Previstos |  Ocupados | Necessidades

Observagoes

Limpeza e manuteng3o dos espagos publicos
Pequenas obras e reparagdes
Trabalhos com maquinas
Apoio a atividades diversas
Outras tarefas inerentes a respetiva categoria

Apoio aos diversos servicos da unidade orgénica em que se
insere, nomeadamente: registo, redacdo e arquivo de
expediente; elaboragio de oficios e informagdes;
organizagdo e tratamento dos processas em curso no
respetivo servigo, expediente geral. Efetuar atendimento
telefénico, prestando todos os esclarecimentos necessarios.
\dentificar e utilizar as aplicages informaticas dos servigos,
assegurando o correto registo e tratamento informatico dos
dados e/ou processos que lhe s3o atribuidos cobranga de
taxas, licenciamentos, recenseamento eleitoral,
contabilidade, atendimento ao publico, elaboragéo de
atestados, gestdo do pessoal, gestdo do cemitério e
patrimonial. Atendimento nos servicos do Espago Cidaddo.
Se as funcdes exercidas implicarem o manuseamento de
valores, prestar contas sobre os mesmos a tesouraria ou a
outro servigo superiormente designado. Assegurar o devido
apoio executivo e administrativo a junta de freguesia ou ao
respetivo superior hierarquico.
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